Информация по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Наименование органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Октябрьский Республики Башкортостан в лице отдела образования администрации городского округа город Октябрьский Республики Башкортостан (далее – отдел образования).

Наименования органов власти и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные центры в соответствии с соглашением о взаимодействии.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента)
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте городского округа, в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан» и на РПГУ.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
постановка ребенка на учет для зачисления в организацию, присвоение номера очереди;
приказ о зачислении ребенка в организацию;
отказ в постановке ребенка на учет для зачисления в организацию;
отказ в зачислении ребенка в организацию.

Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга
Заявителям являются физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 6,6 лет
Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в иные органы власти и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги и срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано

Срок постановки на учет для зачисления в организацию не должен превышать 3 рабочих дней с момента подачи заявления в отдел образования. Комплектование организаций осуществляется с июня по август текущего года. По итогам комплектования Заявителям (представителям) выдается направление (путевка). Прием и зачисление ребенка в организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
В части зачисления в организацию – руководителем организации издается приказ о зачислении ребенка в организацию в течение 3 рабочих дней после заключения договора.
Датой подачи заявления при личном обращении Заявителя в отдел образования считается день подачи заявления с приложением надлежащим образом оформленных документов.
Датой подачи заявления в форме электронного документа с использованием РПГУ считается день направления Заявителю электронного сообщения о приеме заявления. 
Датой подачи заявления при обращении в многофункциональный центр считается день передачи многофункциональным центром в администрацию заявления с приложением надлежащим образом оформленных документов. Многофункциональный центр при организации предоставления муниципальной услуги обязано направить в администрацию документы от заявителя в срок не позднее следующего рабочего дня со дня обращения.
Датой подачи заявления через портал «Электронная очередь в ДОУ Республики Башкортостан» (https://edu-rb.ru/) (далее – Система) считается день подачи заявления с приложением предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента надлежащим образом оформленных документов.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично
Прием граждан при наличии технической возможности ведется с помощью электронной системы управления очередью, при этом учитываются Заявители, осуществившие предварительную запись по телефону либо через РПГУ.
Максимальный срок ожидания в очереди не превышает 15 минут.
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В отдел образования администрации городского округа
город Октябрьский Республики Башкортостан
																						от____________________________
									______________________________
									______________________________
								(Ф.И.О. заявителя)
 								_____________________________________________
								_____________________________________________
								_____________________________________________
(указывается наименование документа, номер, кем и  когда выдан)
Адрес места жительства (пребывания):
__________________________________
__________________________________
Адрес по прописке:
____________________________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии)__________________________
Номер контактного телефона:
__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о постановке на учет для зачисления образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования

Прошу поставить на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - ДОО_________________________________________________________________________
					(наименование ДОО)
в группу______________________________________________________________________
				(указывается направленность группы)
с режимом пребывания_________________________________________________________
				(указывается режим пребывания)
моего ребенка _________________________________________________________________
				(Ф.И.О. ребенка, дата и место рождения)
_____________________________________________________________________________
(указывается серия, номер, дата выдачи свидетельства о рождении ребенка)
адрес проживания ребенка_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
желаемая дата зачисления в ДОО «___»___________ _____года
	Преимущественное право на зачисление в ДОО: имею /не имею (нужное подчеркнуть).
	Преимущественное право на зачисление в ДОО на основании___________________
_____________________________________________________________________________




 К заявлению прилагаются:
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________

	Настоящим заявлением подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка _____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя/представителя)
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" __________ _____ года				_____________________
										(подпись)

Дата подачи заявления: «____» __________ ______года

